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Cel procesu

Skrdécenie i usprawnienie sktadania wniosku o zmiane asortymentu w ramach wielu jednostek
poprzez zapewnienie mozliwosci wsparcia procesu przez system elektroniczny.

AKktorzy procesu
Aktor Opis

Jednostka sgdowa — dysponent 3 stopnia (SR, SO) lub dysponent 2
stopnia (SA) wprowadzajgca wniosek o zmiane asortymentu
Jednostka sgdowa — dysponent 3 stopnia (SR, SO) lub dysponent 2
Dysponent przyjmujacy stopnia (SA) przyjmujgca komplementarng do wnioskowanej
zmiane asortymentu

Dysponent 2 stopnia (SA), wtasciwy dla Dysponenta inicjujgcego i
przyjmujgcego

Dysponent nadrzedny 1 Dysponent 2 stopnia (SA), wtasciwy dla Dysponenta inicjujgcego
Dysponent nadrzedny 2 Dysponent 2 stopnia (SA), wiasciwy dla Dysponenta przyjmujacego
Nadzorujgcy SA Krakdw

System System sterowania Workflow

Dysponent inicjujacy

Dysponent nadrzedny

Diagram

Formularz zmiany {53 Egl [g:
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UCZESTNIK PROCESU: DYSPONENT INICJUJACY

1. Logowanie
Pierwsza czynnoscia, ktérg uzytkownik musi wykona¢, zeby méc zrealizowac swoje zadanie
jest zalogowanie sie do systemu MSWF. W tym celu w puste pola nalezy wpisa¢ swdj login oraz hasto.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | dinicjujacy

Organizacjn* | Sad Okiggowy w Warszawi | v

Zaloqu| za pomoca 880
Przypomnii hasto
V1377

2. Uruchomienie procesu

W celu zainicjowania procesu wniosek o zmiane asortymentu w ramach wielu jednostek po
zalogowaniu sie w systemie MS Workflow nalezy uruchomi¢ proces poprzez wybranie przycisku
,Uruchom proces” znajdujgcego sie w gérnym menu aplikacji. W ten sposéb otwarte zostaje okno
wyboru procesu, w ktérym uzytkownik zaznacza ,Wniosek o zmiane asortymentu w ramach wielu
jednostek”, a nastepnie wybiera przycisk ,Uruchom”, ktéry zostat aktywowany po zaznaczeniu
procesu.

Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu

Winiosek o zakup w ramach zakupdw centralnych  Whiosek 0 zakup w ramach zakupow centrainyeh | yyy e i Gaoram

‘Wiosek o zmiang asortymentu w ramach wiels  Wniosek o zmiane asortymentu w ramach wielu

jednostek [ Wyswietl diagram

planu na na wniosek planu na na wniosek

dysponenta dysponenta Wyswietl diagram

planu na na wniosek planu na na wniosek
dysponenta dysponenta

Wyswietl diagram

1 »




3. Wprowadzenie wniosku

Po kliknieciu na przycisk ,,Uruchom” zostanie wyswietlone okno dialogowe , Wprowadzenie
whniosku”, w ktdrym nalezy wprowadzi¢ pozycje asortymentowe do zmiany. Do wprowadzenia
whniosku wymagane jest wprowadzenie przynajmniej jednej pozycji na liscie. Zakonczenie
wprowadzania wniosku pozwoli na wybdr dysponenta, ktdry przyjmie lub odda rdinice w
asortymencie.

Woprowadzenie wniosku

$3d Okregowy jie Whioskujacy Inicjujacy Dysponent

Hume indeksu oyl Tlosé bi @

C=D Pgrowa @

W pierwszym polu — ,Lista pozycji” nalezy wprowadzi¢ takie dane jak: numer indeksu, cykl,
ilos¢ biezgca, ilos¢ wnioskowana. Pole to mozna wypetni¢ za pomocy przycisku ,Dodaj” [1]
znajdujacego sie po prawe] stronie okna. Nastepnie nalezy wybrac¢ ,,Wprowadz” [2]. Wyswietlone
zostanie okno, w ktédrym nalezy wpisa¢ odpowiednie dane. Okno zamykamy przyciskiem ,Zapisz” [3].
W drugim polu — ,Uwagi” uzytkownik moze dodac opcjonalnie swoje uwagi.

Wprowadzenie wniosku

Jednostka wnioskujacego: Sad Okrg|
N osé bi | @

®




Po uzupetnieniu wymaganych pdél i dopisaniu ewentualnych uwag uzytkownik moze
kontynuowac¢ wybierajgc przycisk ,,Zakoncz wprowadzanie wniosku”. Po wyborze tego przycisku
pojawia sie okno z komunikatem: ,, Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakonczenie zadania jest
operacja nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakorczenie
catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakornczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

akoficzenie zadania jest operacia Spowoduje
fozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania 4 Dysponent Inicjujacy (dinicjujacy:111147@SOwW)
Zadania Procesy ~ | Zadania ~ || Aty || O FAVANSIPAE M » Uruchom proces IO
Opis sad Status
[[] *  ustalenie Dysponenta przyjmujacego Sad Okregowyw Warszawie W irakdie realizacji
Whios ek o zmiane asortymentu w ramach wielu jednostek
Wierszynastrone | 20 | ¥ << || < stona: | 1 s |[=
Dokumenty ALEUEN Procssu n

@ Informacja




4. Ustalenie Dysponenta przyjmujacego

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy
procesdw wybrac¢ ,Wniosek o zmiane asortymentu w ramach wielu jednostek”. Po dokonaniu
wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajgcy zrealizowania w danym procesie
,Ustalenie Dysponenta przyjmujgcego”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Ustalenie Dysponenta

przyjmujacego” i nacisngé przycisk ,,Zakoncz krok procesu” znajdujacy sie w gérnym menu v

[mswf] @ Zadania @ 2 Dysponent Inicjujacy (dinicjujacy 111147 @SOWW)
Zadania Procesy  ramach wielu jednostek = ¥ Zadania Al ity G e v L P e B Uruchom proces. [O]
Wszystid
yiszystde Opis Sad Status loskuj Jednostka wnioskuj Jednostka przyjmujaca
» Iniciujacy Dysponent -
V| 1 ustalenie Dysponenta przyjmi  Sad OkregowywWarszawie W trakdie realizacji  Iniciujacy Dysponent ~ Sad Okragowy w Warszawie brak
Wniosek o zmiang asortymentu w ram

Vierszynastone 20w <o < s 1 IS
Dokumenty By Procesu n

W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,,Ustalenie Dysponenta przyjmujgcego”, w ktérym
nalezy wybrac¢ dysponenta, ktéry przyjmie lub odda odpowiednie réznice w asortymencie.

Ustalenie Dysponenta przyjmujacego

Jednostka : sad w Inicjujacy D

Dysponent przyjmujacy* -

Anulyj




Po uzupetnieniu wymaganego pola i dopisaniu ewentualnych uwag uzytkownik moze
kontynuowac wybierajac przycisk ,Zatwierdz wybdr i wyslij wniosek”. Po wyborze tego przycisku
pojawia sie okno z komunikatem: ,, Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakonczenie zadania jest
operacja nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie
catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoficzenie zadania jest operacia nieodwracalna! Spowoduje
fozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ L Dyspoent Inicjuiacy (dinicjujacy 111147@SOWW)
Zadania Procesy  ramach wielu jednostek | ¥ | Zadania Al Fiitruj (] FAVAN WP RE Ml p Uruchom proces ©
vWezystkie Opis Sad Status ioskuj. Jednostka wnioskuj Jednostka przyjmujaca
» Inicjujacy Dysponent
Wierszy na strong | 20 - << || < | Stona: IR EEES
Dokumenty AR Procesu n

@ Informacja



5. Decyzja w sprawie zmiany

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy
procesow wybrac¢ ,Wniosek o zmiane asortymentu w ramach wielu jednostek”. Po dokonaniu
wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,Decyzja
w sprawie zmiany”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Decyzja w sprawie zmiany” i nacisngc

przycisk ,,Zakoncz krok procesu” znajdujacy sie w gérnym menu v

[mswf] @ Zadania @ & Dysponent Inicjuiacy (dinicjujacy 11147 @SOwW)
ey Wis s s ] zcans . o cvioe °
W tki
T Opis Sad Status foskuj Jednostka wniosku Jednostka przyimujaca

» Inicjujacy Dysponent

(<]

| 4 Decyzjawsprawie zmiany Sad Okregowyw Warszawie W trakcie realizacji  Inicjujacy Dysponent  Sad Okrggowy w Warszawie Sad Apelacyjny w Warszawie

Wniosek o zmiang asortymentu wram

Wierszy na strone | 20 - << || < stona: |1 KRS

Dokumenty [EELEUER Procesu n

W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Decyzja w sprawie zmiany”. Nastepuje wybor
Sciezki dziatania w wypadku odrzucenia przez wybranego wczesniej Dysponenta przyjmujgcego listy
towaréw. Mozliwos¢ zmiany Dysponenta przyjmujgcego z zachowaniem stworzonej listy towardw,
zmiany listy towardw i ponownego wyboru Dysponenta przyjmujacego lub anulowanie wniosku.

Decyzja w sprawie zmiany

Jednostka sad
Whioskujacy: Inicjujacy Dysponent

Jednostka

Okreslenie dziafania ™

o Zatw or Anuluj




W polu ,Okreslenie dziatania” uzytkownik ma do wyboru nastepujgce opcje: ,zmiana
dysponenta przyjmujgcego i pozostawienie listy towardow”, ,zmiana listy towarow i mozliwosc
ponownego wyboru dysponenta przyjmujgcego”, ,anulowanie wniosku”. Wybér opcji ,,zmiana
dysponenta przyjmujgcego i pozostawienie listy towaréw” spowoduje, ze do Dysponenta inicjujgcego
powrdéci zadanie ,Ustalenie Dysponenta przyjmujgcego”. Wybdr opcji ,zmiana listy towaréw i
mozliwo$¢ ponownego wyboru dysponenta przyjmujgcego” spowoduje, ze do Dysponenta
inicjujgcego powréci zadanie , Wprowadzenie wniosku”. Natomiast wybér opcji ,anulowanie
whniosku” spowoduje zakonczenie procesu.

Po uzupetnieniu wymaganego pola uzytkownik moze kontynuowac wybierajac przycisk
,ZatwierdZz wybdr”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno
chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakoniczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakorczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar
zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

zadania jest Spowoduje
10zpOCZacIa INNGgO Zadania w ramach procesu lub zakoriczania calego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Dysporent Inicjujacy (dinicjujacy: 111147@SOwW)
Zadania Procesy | Wniosek o zmiang asort v | Zadania ~ | I [e] CARAE BFPRE M » Uruchomproces  [INO)
v saystie Opis Sad Status foskui Jednostka wnioskuj Jednostka przyimujaca

» hnicjujacy Dysponent —
[] *  Wprowadzenie wniosku Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji  Inicjujacy Dysponent  Sad Okregowy w Warszawie Sad Apslacyiny w Warszawie

Wniosek o 2miang asoymenty w rar

Wierszy na strone | 20 - << || <| stona: |1 IR

Dokumenty PEEATN Procesu n

Informacja
Zadanie Decyzja w sprawie zm
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UCZESTNIK PROCESU: DYSPONENT PRZYJMUJACY

1. Logowanie
Pierwszg czynnoscia, ktérg uzytkownik musi wykonaé, zeby modc zrealizowa¢ swoje zadanie
jest zalogowanie sie do systemu MSWF. W tym celu w puste pola nalezy wpisa¢ swdj login oraz hasto.

Logowanie do systemu MSWF

Mazwa uzytkownika* | dprzyjmujacyl

Sad Apelacyjny w Warszav |

Brzypomnil hasto

2. Akceptacja towarow

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy
procesow wybrac¢ ,Wniosek o zmiane asortymentu w ramach wielu jednostek”. Po dokonaniu
wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajgcy zrealizowania w danym procesie
»Akceptacja towaréw”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,,Akceptacja towaréw” i nacisngé przycisk

,Zakoricz krok procesu” znajdujacy sie w gérnym menu ¥

[mswf] @ Zadania @ & Dysponent Przyimuiacy (dprzyimuiacy1:111143@SAwW)
Procesy | Wriosek o zmiang aso | + | Zadania = Ie) evioe NN
Wszystid
v iisaystie Opis sad Status joskuj Jednostka wnioskuj Jednostka przyjmujaca
» Iicjujacy Dysponent
V|t Akceptacja towaréw 530 Okregowy wWarszawie  Wrakcie realzacii  Inicjujacy Dysponent  $ad Okregowy wWarszawie Sa0 Apelacyny w Warszawie

Wniosek 0 Zmiang asortymentu w ram

Wierszy na strong | 20 - Strona: | 1 11

Dokumenty Procesu n

11



W wyniku tego wyswietlone zostanie okno , Akceptacja towaréw”. Akceptacja listy towarow
oznacza zgode na komplementarng zmiane asortymentu w jednostce w systemie centralnych
zakupow. W wypadku braku akceptacji, w pole uwag mozna wpisaé uwagi, ktére zostang przekazane
do Dysponenta inicjujgcego zmiane asortymentu.

Akceptacja towaréw

Jednostka przymujaca: Sad w Jednostka Sad Okregowy w Warszawie
Whioskujacy: Inicjujacy Dysponent

Akceptacja listy towardw* -

Anuluj

W polu , Akceptacja listy towaréw” uzytkownik ma do wyboru dwie opcje: , Tak” lub , Nie”.
Wybér opcji ,,Nie” spowoduje, ze u Dysponenta inicjujgcego pojawi sie zadanie ,Decyzja w sprawie
zmiany”. Natomiast wybor opcji ,, Tak” spowoduje, ze u Dysponenta nadrzednego pojawi sie zadanie
,Zatwierdzenie wniosku”.

Po uzupetnieniu wymaganego pola i dopisaniu ewentualnych uwag uzytkownik moze
kontynuowac wybierajac przycisk ,ZatwierdZ decyzje i wyslij wniosek o zmiane asortymentu”. Po
wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?
Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach
procesu lub zakorczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania uzytkownik
wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczyé zadanie?

jest operacia Spowoduje
rozpoczacie Innego zadania w ramach procesu lub zakericzeni catego
procesu




Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Dysponent Przyimujacy (dprzyimujacyt: 111143@SAwW)
Procesy | Whniosek o zmiang asorl | + | Zadania - [e] -2 AF B 8E W W Uruchom proces
v Wazystkie Opis Sad Status ioskuj Jednostka wnioskuj Jednostka przyjmujaca
» Inicjujacy Dysponent
Wierszy na strong | 20 - Strona: r
Dokumenty Procesu n

Informacja
Zadanie Ak

UCZESTNIK PROCESU: DYSPONENT NADRZEDNY

1. Logowanie
Pierwszg czynnoscia, ktérg uzytkownik musi wykona¢, zeby méc zrealizowaé swoje zadanie
jest zalogowanie sie do systemu MSWF. W tym celu w puste pola nalezy wpisa¢ swdj login oraz hasto.

Logowanie do systemu MSWF

13



2. Zatwierdzenie wniosku 1

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy
procesow wybrac¢ ,Wniosek o zmiane asortymentu w ramach wielu jednostek”. Po dokonaniu
wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajgcy zrealizowania w danym procesie
,Zatwierdzenie wniosku 1”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Zatwierdzenie wniosku 1” i nacisngc

przycisk ,,Zakoncz krok procesu” znajdujacy sie w gérnym menu v

[mswf] @ Zadania @ & Dysponent Nadrzedny (dnadrzedny1 111144@SAw 7%

Protesy | Wniosek o zmisng ssor ¥ Zadania - m (o] LACSE B-A

~Wszystiie

Opis Sad Status Wnioskujacy Jednostka wnioskujacego Jednostka przyjmujaca
» Inicjujacy Dysponent

vt zatwierdzenie wniosku 1 ‘Sad Okragowy wWarszawle W rakcle reskizaci  inicjujacy Dysponent  Sad
asorhmenty

Wiecszy oassong | 20 | v swona: | 1 IRl

. n

W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Zatwierdzenie wniosku” zawierajace formularz.
Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdkg sg obowigzkowe *.

Zatwierdzenie wniosku

Jednostka przymujaca: Sad Apslacyjny w Krakowle Jednostka wnioskujacego $ad Okregowy w Warszawie
Wnioskuiacy: Inicjujacy Dysponent

Zatwierdzenis wniosku * -

W polu ,Zatwierdzenie wniosku” uzytkownik ma do wyboru opcje: ,Zatwierdzone” i
,0drzucone”. Wybér opcji ,,Zatwierdzone” spowoduje, ze u Nadzorujgcego pojawi sie zadanie do
wykonania — ,Weryfikacja wniosku”. Natomiast wybdr opcji ,,Odrzucone” spowoduje zakonczenie
procesu i przestanie informacji o odrzuceniu do Dysponenta inicjujgcego i przyjmujgcego.
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W sytuacji, kiedy Dysponent Inicjujacy i Dysponent Przyjmujacy podlegaja réinym
Dysponentom Nadrzednym (podlegajg pod réozny Sad Apelacyjny), zaré6wno jeden Dysponent
Nadrzedny, jak i drugi zajmujg sie zatwierdzaniem wniosku (aby wniosek mégt przejs¢ do kolejnego
etapu realizacji obaj z nich muszg go zatwierdzi¢). W przypadku, kiedy Dysponenci: Inicjujacy i
Przyjmujacy podlegaja pod ten sam Sad Apelacyjny wniosek zatwierdza jeden Dysponent
Nadzorujacy — ten ktéremu obaj podlegaja.

Po uzupetnieniu wymaganego pola i dopisaniu ewentualnych uwag uzytkownik moze
kontynuowac wybierajgc przycisk ,, Zatwierdz decyzje”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z
komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakonczenie zadania jest operacjg
nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoriczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk ,Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakotczenie zadania jest operacia rHodwracainal Spowoduje
Ko

cango
procesu

-

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Dysponent Nadrzedny (dnadrzedny1:111144@SAwW)

) - - o olv 1o e [T ©

Wazystkie

Opis Sad Status ) Jodnostka
» Inicjugacy Dysponant

............. 0 |-

— e n
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UCZESTNIK PROCESU: DYSPONENT NADRZEDNY 2

1. Logowanie

Pierwszg czynnoscia, ktérg uzytkownik musi wykona¢, zeby méc zrealizowaé swoje zadanie
jest zalogowanie sie do systemu MSWF. W tym celu w puste pola nalezy wpisa¢ swdj login oraz hasto.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | dnadrzedny22

Organizacja® | Sad Apelacyjny w Krakowie | v

Zaloguj za pomoca 880

Przvpomnii hasio

2. Zatwierdzenie wniosku 2
W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy

procesow wybrac¢ ,Wniosek o zmiane asortymentu w ramach wielu jednostek”. Po dokonaniu
wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajgcy zrealizowania w danym procesie
,Zatwierdzenie wniosku 2”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,,Zatwierdzenie wniosku 2” i nacisngc

przycisk ,, Zakofcz krok procesu” znajdujacy sie w gérnym menu ¥ .

[mswf] @ Zadania

Procesy | Wniosek o zmiang a

» Inicjujacy Dyspanent

16
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Whioskujacy

@ & Dysponent2 Nadrzedny?2 (dnadrzed

e v 2P e

Jednostka wnioskujacego

B Urtichom proces.

Jednostka przyimujaca

ny22:111146@;

©
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W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Zatwierdzenie wniosku” zawierajace formularz.
Nastepnie nalezy wypetnic¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdkg sg obowigzkowe *.

Zatwierdzenie wniosku

Jednostka przyjmujaca: Sad Apelacyjny w Krakowie Jednostka
Wnioskujacy: Inicjujacy Dysponent

Zatwierdzenie wniosku™

Anuluj

W polu ,Zatwierdzenie wniosku” uzytkownik ma do wyboru opcje: ,Zatwierdzone” i
,0Odrzucone”. Wybér opcji ,,Zatwierdzone” spowoduje, ze u Nadzorujgcego pojawi sie zadanie do
wykonania — ,,Weryfikacja wniosku”. Natomiast wybdr opcji ,,0drzucone” spowoduje zakorczenie
procesu i przestanie informacji o odrzuceniu do Dysponenta inicjujgcego i przyjmujgcego.

Po uzupetnieniu wymaganego pola i dopisaniu ewentualnych uwag uzytkownik moze
kontynuowac wybierajgc przycisk ,,Zatwierdz decyzje”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z
komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakonczenie zadania jest operacjg
nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoriczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk ,Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

a0ania jest operacia Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach pracesu lub zakoriczenie caego
procesu
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Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Dysponent2 Nadrzedny2 (dnadrzedny22.111148@SAWK)
Procesy | Wniosek o zmiang ason |+ | Zadania Al Fitru) G e v L e P Uruchom proces
w Opls Sad Status Jodnostka Jodnostka preyjmujaca
» Inicjujacy Dyspanent
Dokumenty Procesu £}

@ Informacja

UCZESTNIK PROCESU: NADZORUJACY

1. Weryfikacja wniosku

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy
proceséw wybrac¢ ,Wniosek o zmiane asortymentu w ramach wielu jednostek”. Po dokonaniu
wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie
»Weryfikacja wniosku”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Weryfikacja wniosku” i nacisngc

przycisk , Zakoncz krok procesu” znajdujacy sie w gérnym menu ¥ .

[mswi] @Zadania .0 3 Nadzoruacy Nadzoniacy (nadzeniacy
v ! Opis Sad Status. Whioskujacy Jednostka wnioskujacego Jednostka przyjmujaca
t Werytikacja wniosku 0 Okrggowy wWarszamie W iakole realzac)l  Inicujacy Dysponent  Sad Okrgy
erzyvasiwon |20 | = strona: [ 1
r— - n
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W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Weryfikacja wniosku” zawierajace formularz.
Nastepnie nalezy wypetnic¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdkg sg obowigzkowe *.

Weryfikacja wniosku

Jeanostka pryimujaca: Sad Apelacyjny w Krakowie Jednostka wnioskujacego Sad OKregowy w Warszawie
Wnioskujacy. Inicjujacy Dysponent

Zatwierdzenie wiiosku*

W polu , Weryfikacja wniosku” uzytkownik ma do wyboru opcje: ,Tak” oraz ,Nie”. Wybdr
opcji ,Tak” spowoduje pojawienie sie u Nadzorujgcego zadania ,Wprowadzenie informacji o
whnioskowanych zmianach w CSZ”. Natomiast wybdr opcji ,Nie” spowoduje pojawienie sie u
Nadzorujgcego zadania ,,Wprowadzenie powodu odrzucenia wniosku”.

Po uzupetnieniu wymaganego pola uzytkownik moze kontynuowac wybierajac przycisk
,ZatwierdZ decyzje”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno
chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar
zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczyé zadanie?
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Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[msw‘f] @Zadania @ 4 Nadzoniacy Nadzorujacy (nadzorujacy 11114
Procesy Wniosek o zmiang asol v | Zadania > YN G e v e e

Opis Sad Status Vinioskuiacy Jednostha wnioskujacege  Jednostha prayimujaca

2. Wprowadzenie powodu odrzucenia wniosku

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy
procesow wybrac¢ ,Wniosek o zmiane asortymentu w ramach wielu jednostek”. Po dokonaniu
wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajgcy zrealizowania w danym procesie
,Wprowadzenie powodu odrzucenia wniosku”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Wprowadzenie
powodu odrzucenia wniosku” i nacisng¢ przycisk ,Zakoncz krok procesu” znajdujacy sie w gérnym

menu v

[mswf] @ Zadania @ 3 vad

-mc e v 1 s e WIERLEE ©

Opis Sad Status Wnioskujacy Jadnostka wnloskulacego Jednostka przyjmujaca

t  Wprowadzenie powodu odrrucenia wniosku
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W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Wprowadzenie powodu odrzucenia wniosku”
zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sa
obowigzkowe *.

[ ie powodu ia wniosku

Jednostka przyjmujaca: $ad Apelacyjny w Krakowie Jednostka wnioskujacego: $3d Okregowy w Warszawie
Wioskujacy. Inicjujacy Dysponent

Po uzupetnieniu wymaganego pola uzytkownik moze kontynuowac wybierajac przycisk
»Wyslij informacje”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno
chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar
zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?
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Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ 1

Opis Sad Status Wioskujacy Jednostka wnioskujacego Sednostka przyjmujaca

Do Dysponenta inicjujgcego, Dysponenta przyjmujacego i Dysponentéw nadrzednych
zostanie przestana informacja o odrzuceniu wniosku.

3. Potwierdzenie wprowadzenia zmian do CSZ

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy
proceséw wybrac¢ ,Wniosek o zmiane asortymentu w ramach wielu jednostek”. Po dokonaniu
wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajgcy zrealizowania w danym procesie
»Potwierdzenie wprowadzenia zmian do CSZ”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie , Potwierdzenie
wprowadzenia zmian do CSZ” i nacisng¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu” znajdujacy sie w goérnym

menu v’ .

[mswf] (&) Zadania ® 1o
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Po wyborze przycisku ,Zakoncz krok procesu” pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na
pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢
zamiar zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc zadanie?

calego
procesu

-

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Nadzoracy Hadzorujacy (nadzorujacy 111140@SAwK)

T - - o NERY > I

Wazystkie

Opis Sad Status s Jodnostka
& Inicjujacy Dysponant

verszy nassong |20 | v Strona

—. n

Do Dysponenta inicjujgcego, Dysponenta przyjmujgcego i Dysponentdw nadrzednych
zostanie przestana informacja o przyjeciu wniosku.
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